Stand: 08. Mai 2023

Merkblatt fiir Bildungsanbieter zur Antragstellung nach der
Richtlinie ,,Landliche Berufsbildung*

Zuwendungsmittel sind lhre und unsere Steuergelder. Deshalb missen bei Beantragung, Verwendung und
Nachweis die Regeln der Geldgeber eingehalten werden.

Nach § 44 LHO kénnen nur solchen Empfangern Zuwendungen bewilligt werden, bei denen einen
ordnungsgemale Geschaftsfiihrung gesichert erscheint und die in der Lage sind, die Verwendung der Mittel
bestimmungsgemaR nachzuweisen. Beachten Sie deshalb unbedingt die Auflagen im Zuwendungsbescheid
sowie die als Anlage beigefligten Allgemeinen Nebenbestimmungen (ANBest-EU)

Antragstellung

WANN?

Die Antrage miissen bis zum 15. Februar des Jahres im LELF vorliegen. Weitere Ordnungstermine konnen bei
Bedarf bekanntgegeben werden, z.B. 15. Juni und/oder 15. September.

Im Erlass der ELER-Verwaltungsbehorde zur Auswahl der Vorhaben in Brandenburg und Berlin 2014 - 2020 im
Rahmen des ELER ist geregelt, wie die Auswahl der forderwirdigen Projekte erfolgt. Fiir die LBb-Richtlinie
werden die Punkte im Rahmen der Projektauswahl durch die Bewilligungsbehérde und fir den fachlichen Teil
durch den Fachbeirat vergeben. Gehen Sie deshalb von einer Bearbeitungszeit von mindestens sechs Wochen
vom Ordnungstermin bis zum Zuwendungsbescheid aus.

Sollte eine rechtzeitige Zuwendung vor Beginn der Bildungsvorhaben nicht mdglich sein, kénnen Sie die
Genehmigung eines vorzeitigen Malinahmebeginns beantragen. Die Bewilligungsbehdrde kann den vorzeitigen
MaBnahmebeginn genehmigen, wenn der Antrag vollstdndig ist. Es besteht aber das Risiko, dass im
Projektauswahlverfahren nicht die nétige Punktzahl erreicht wird und die Forderung abgelehnt werden muss.
WIE?

Fullen Sie den Antrag vollsténdig aus!

Wahlen Sie die richtige Vorhabenkategorie!

Bei der Antragspriifung ist eine umfangreiche Liste mit Detailfragen abzuarbeiten. Unklare Angaben verzdgern
die Bearbeitung.

Die Bewilligungsbehérde kann die Zuwendungsbescheide fiir Vorhaben eines Ordnungstermins erst erstellen,
wenn flir ALLE Antrége ALLE erforderlichen Angaben vorliegen.

Die Angaben in den Punkten 6.1 und 6.2 missen, auch bei spateren Prifungen durch Dritte, aussagekraftig
genug sein, um Konzept, Bildungsbedarf und Notwendigkeit der Férderung nachvollziehen zu kénnen.

Die Indikatorenliste muss ausgefiillt sein. Zum Zeitpunkt der Antragstellung nicht vorliegende Informationen
geben Sie bitte mit ,0“ an.

Bei den Angaben zum MaBnahmeinhalt achten Sie darauf, dass die Summe nicht 100% ubersteigt.
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Kosten und Finanzierung

Berechnen Sie die Forderung wie folgt:

211 Anzahl der geplanten Unterrichtsstunden x 105 €
2.1.2  Anzahl der geplanten Tagesveranstaltungen x 2.103 €

Angaben zu entstehenden Kosten und geplanten Einnahmen sind nicht erforderlich.

2.2  Bei der Beantragung von Fordermitteln fir Exkursionen und Betriebsbesuche ist eine ,normale*
Kostenplanung erforderlich:

Personalkosten: projektbezogene Lohn- und Lohnnebenkosten fiir eigenes Personal
(zum Nachweis sind Arbeitsvertrage, Tatigkeitsbeschreibungen einzureichen)

Der anwendbare Stundensatz ergibt sich aus den zuletzt dokumentierten jahrlichen Bruttopersonalkosten dividiert
durch 1.720 Stunden (gem. Art. 68, Abs. 2 der VO (EU) Nr. 1303/2013). Bei der Berechnung sind das im
Arbeitsvertrag vereinbarte Arbeitnehmerbrutto (AN-Brutto) sowie der Sozialversicherungsanteil (SAV) des
Arbeitsgebers zu beriicksichtigen. Sonderzahlungen wie Weihnachts- und Urlaubsgeld kénnen nur berlicksichtigt
werden, sofern dies im Arbeits- oder beim Antragsteller geltenden Tarifvertrag als regelmafige wiederkehrende
Zahlung vereinbart sind. Dies ist nachzuweisen. Der Begriff ,zuletzt dokumentierte Bruttopersonalkosten® bezieht
sich auf einen vergangenen Bezugszeitraum von einem Jahr (12 aufeinanderfolgende Monate). Auch fiir neu
einzustellende Mitarbeiter ist der Stundensatz auf Grundlage der zuletzt dokumentierten jahrlichen
Bruttopersonalkosten zu berechnen Hierbei konnen sich die zuletzt dokumentierten Bruttopersonalkosten auf die
durchschnittlichen Beschaftigungskosten einer gréReren Gruppe von Arbeitnehmern beziehen, die dieselbe
Position haben oder an ahnlichen Vorhaben arbeiten und sich in Bezug auf das Lohn-/Gehaltniveau annéhernd
entsprechen.

zuletzt dokumentierte jahrliche Bruttopersonalkosten
1.720 Stunden'

Stundensatz =

Bei Exkursionen werden fir die Vorbereitung zwei Arbeitstage jeweils fir eine padagogische und eine
Verwaltungskraft anerkannt. Bei Betriebsbesuchen ist dieser Aufwand nicht begrenzt, muss aber begriindet
werden.

Sachkosten: Kosten die unmittelbar im Zusammenhang mit Vorbereitung und Durchfiihrung der
Bildungsmafinahme entstehen, Einladungen, Handouts, Reisekosten,
Dozentenkosten, Kosten, die in besuchten Betrieben entstehen....

Gemeinkosten: Kosten fiir Geschéftsbedarf, Kommunikation, Verbrauchsmaterialien, sonstige
Betriebskosten, Personalkosten der allgemeinen Verwaltung und Geschéftsfiihrung
etc. werden im Rahmen der Gemeinkostenpauschale ohne Nachweis in H6he von
15% der eigenen zuwendungsfahigen Personalkosten anerkannt.

Die Plausibilitat der Kosten muss von der Bewilligungsbehdrde geprift werden kénnen.
Die Forderung ist nicht darauf ausgerichtet, dem Bildungsanbieter zu einem finanziellen Uberschuss zu

verhelfen. Alle Einnahmen, die durch die BildungsmalRnahme anfallen, werden allen férderfahigen Ausgaben flr
Vorbereitung und Durchfiihrung der MaRnahme gegeniibergestellt.

! ggf. durch den Stellenanteil korrigiert bei Teilzeitmitarbeitern
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Durchfiihrung der MaRnahme

Achten Sie wahrend der Durchfilhrung darauf, dass auf die Férderung des Vorhabens mit Mitteln des ELER
hingewiesen wird. Einzelheiten entnehmen Sie bitte dem Merkblatt zur Publizitat, das Sie als Anlage zum
Zuwendungsbescheid erhalten.

Im MLUK wird eine Liste anerkannter Dozenten/Dozentinnen fiir geférderte Vorhaben gefiihrt. Wenn Sie auf der
Suche nach Dozenten/Dozentinnen sind, kdnnen Sie unter Angabe des Themas eine Anfrage richten an
sabine.baum@MLUKmIuk.brandenburg.de.

Die Kontrollierbarkeit des Bildungsvorhabens muss gewahrleistet sein. Informieren Sie bitte die
Bewilligungsbehérde Uber aktuelle Termine, Verschiebungen und Ausfélle. Es konnen jederzeit, auch
unangekiindigt, Manahmebesuche erfolgen durch Mitarbeiter:innen der Bewilligungsbehérde, des zentralen
technischen Prifdienst, des Fachreferates im MLUK oder durch ein Mitglied des Fachbeirates.

Die Teilnehmerlisten miissen leserlich sein. Achten Sie darauf, dass alle Angaben eingetragen sind.

Die Teilnehmerfragebdgen sind eine wichtige Grundlage fir die Einschatzung von Akzeptanz und Wirksamkeit
der Forderung. Bitte achten Sie darauf, dass Fragebdgen so gut wie mdglich ausgefiillt werden. (gilt nur flr
Bewilligungen in 2017 und 2018)

Einhaltung des Vergaberechts nach Nr. 3 der ANBest-EU

Bei Antrdgen nach 2.1 der Richtlinie prift die Bewilligungsbehdérde im Zuge der Antragspriifung, ob Sie
offentlicher Antragsteller im Sinne von §99 GWB sind. Wenn das zutrifft, missen Sie die vergaberechtlichen
Bestimmungen bei Vertragen, die im Zusammenhang mit dem Ihrem Weiterbildungsvorhaben stehen beachten.
Z.B. Dozenten, auswartige Raume, groRere Unterrichtstechnik.... Die Einhaltung des Verfahrens ist
nachzuweisen.

Bei Vorhaben nach Nr. 2.2 der Richtlinie sind alle Zuwendungsempfanger verpflichtet, die Vorgaben fiir die
Auftragsvergabe (6ffentliches Vergaberecht oder drei vergleichbare Angebote/Preisvergleiche) einzuhalten.

Verwendungsnachweis

Eine Anlage zum Verwendungsnachweis ist die Indikatorenliste. Flllen Sie diese bitte eindeutig und rechnerisch
korrekt aus. Haben Sie einen Zuwendungsbescheid fir mehrere Bildungsvorhaben erhalten, ist nur eine
Indikatorenliste erforderlich. Stehen mehrere Antwortméglichkeiten zur Auswahl, entscheiden Sie sich bitte nur
fir eine, die fiir den GroRteil der Bildungsvorhaben zutrifft.

Als Nachweis fiir die Durchfihrung des Bildungsvorhabens gelten die unterschriebenen Teilnehmerlisten,
Unterrichtsnachweise mit Unterschrift des Dozenten und eine kurze Einschétzung des Vorhabens durch den
Bildungsanbieter.

Fir den Fall, dass Ihre Dozenten nicht im Dozentenpool des MLUK eingetragen sind, mussen Sie deren Eignung
spatestens mit dem Mittelabruf nachweisen.

Bei Vorhaben nach 2.1 sind Angaben zu den Einnahmen z.B. aus Teilnehmerbeitragen nicht erforderlich.
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