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Tabelle 1 Arbeitsanleitung zur neutralen Kontrolle der Zeichennutzung bei Zutaten im QZBB und BioZBB

und Porduktkennzeichnung flir
die betreffenden Produkte
erfolgte vorab durch den
Zeichentrager

Freigabedokumentation der Zutaten und Produktlisten

Nr. Titel Vorgehensweise Bewertungsbeispiele
1 Geltungsbereich
(Hinweis: Fiir Lebensmittel, die Zutaten aus dem Qualititszeichen Brandenburg (QZBB) oder dem Bio-Zeichen Brandenburg (BioZBB) enthalten)
2 Anforderungen fiir Zeichennutzer
21 Zeichennutzungsvertrag fiir Zutaten
211 gultiger Zeichennutzungsvertrag Priifung: A: Vertrag liegt ausgefiillt und unterschrieben vor
liegt vor Zeichennutzungsvertag fiir Zutaten ?; -
D: Zeichennutzungsvertrag liegt nicht vor
E: -
2.1.2 | zu Vergabe von Dienstleitungen Priifung: A: mit allen Dienstleistern geeignete Vereinbarungen schriftlich abgeschlossen
(DL) bestehen schriftliche Verein- Vereinbarungen B: bestehende Vereinbarungen in einzelnen Punkten nicht hinreichend konkret, Prozessablaufe
barungen L g . . : aber nicht zu beanstanden, etabliertes System funktioniert
(Hinweis: siehe Programmbestimmungen 2:3.5 gilt nur, . . — Y — —
wenn Prozesse ganz oder teilweise von Dienstleistern aus- C: Vereinbarungen nicht schriftlich, sondern nur mindlich getroffen, System funktioniert aber
gefiihrt werden) augenscheinlich oder einzelne Prozessschritte nicht von einer schriftlichen Vereinbarung erfasst
D/KO: keine Vereinbarungen mit Dienstleistern abgeschlossen, oder
Vereinbarungen nicht fir QZBB-/ BioZBB-Anforderungen geeignet, oder
systemrelevante VerstoRe des Dienstleisters
E: keine Dienstleister einbezogen
2.2 Eingangskontrolle vor Aufnahme der Zeichennutzung
2.2.1 Nachweis iber Eingangskontrolle | Priifung: A: vor Erstaudit Checkliste Eigenkontrolle als Eingangskontrolle durchgefiihrt
Eigenkontrolle B: Eingangskontrolle unvollstandig
(Hinweis: bei QZBB-/ BioZBB-Erstaudi) G- , i
D: Eingangskontrolle nicht durchgefiihrt
E: Eingangskontrolle, Folgeaudit
2.3 Freigabe der Zutaten- und Produktlisten
2.31 Freigabe der aktuellen Zutaten- Prifung: A: Freigabedokumente zu allen Zutaten und Produktlisten der betreffenden Produkte liegen vor

und sind aktuell gefihrt

B: --

C: Freigabedokumente liegen liickenhatft vor, Liste nicht aktuell gefiihrt

D/KO: Freigabedokumente liegen nicht vor; keine Produktlisten der betreffenden Produkte

E: --
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2.3.2 Kennzeichnung in der Priifung: A: Programmzutaten liickenlos identifizierbar und mit richtigem Anteil angegeben
Zutatenliste der auszu lobenden « | Kennzeichnung von Programmzutaten in den Rezepturen B - - .
Zutaten erfolgt mit Kiirzel ,QZBB (betriebsintern) C: Angabe des Zutatenanteils der Programmzutaten weicht von Rezeptur ab (< 20 %) bzw.
oder ,BioZBB* und in Prozent korrekte Kennzeichnung von Produkten mit Programmzuta- | MCht fiir alle Produkte dokumentiert; Kennzeichnung von Programmzutaten nicht korrekt (z.B.
(wiw) ten mit ,QZBB" oder ,BioZBB* in der Zutatenliste HQZ, IP, BB, Bio efc.) _ _ _ _
Angabe des Rezepturanteils der QZBB- oder BioZBB-Zuta- D/KO: Programmzutaten mehrfach keine Kennzeichnung in der Produktion, Trennung von an-
ten in Prozent (wiw) deren Zutaten nicht gegeben
E:--
2.3.3 | ausgelobte Zutat(en) stammen Priifung: A: jede Zutat vollstandig und ausschlieflich aus QZBB bzw. BioZBB
vollstandig und ausschlieBlich Rezepturen und Zutaten B: --
aus QZBB bzw. BioZBB jede Zutat die mit QZBB/ BioZBB gekennzeichnet ist, muss C: , m— ,
vollsténdig aus dem QZBB oder BioZBB stammen D/KO: Zutaten nicht ausschlieRllich aus QZBB bzw. BioZBB
E: -
2.34 | Zutaten gleicher Art stammen Priifung: A: Zutaten gleicher Art vollstandig aus QZBB bzw. BioZBB
vollstandig aus QZBB bzw. Rezepturen und Zutaten B: --
BioZBB Umsetzung in der Praxis G- : : :
(Hinweis: Prifung betrifft insbesondere Zutaten gleicher D/KO: bei gemischten Zutaten gleicher Art nicht alle Komponenten aus QZBB bzw. BioZBB
Art, die die Programmzutat ganz oder teilweise ersetzen E: -
kbnnten, z.B. gemischtes Hackfleisch) '
2.3.5 | ausgelobte Zutat(en) hat Priifung: A: Anteil der QZBB-/ BioZBB-Zutaten entspricht bei allen Produkten den Bestimmungen
wesentlichen Anteil am Produkt Rezepturen B: --
H 0, .
(mind. 50 %) Anteil der QZBB-/ BioZBB-Zutaten von mindestens 50% C: , , SR —
(ohne zugesetztes Wasser) in Rezeptur D/KO: Anteil QZBB-/ BioZBB-Zutaten erfillt nicht die Mindestanforderung von 50%
E: -
2.3.6 | Freigabe der Kennzeichnung auf | Prifung: A: Freigabedokumente zu allen Verpackungen oder der Etiketten fiir die Produkte liegen vor
Verpackungen oder Etiketten fiir . . , und sind aktuell gefiihrt
die Produkie liegt vor Freigabedokumentation der Verpackungen und Etiketten B -
C: Freigabedokumente liegen liickenhaft vor (= 50 %), Liste nicht aktuell gefiihrt
D/KO: Freigabedokumente zu Verpackungen oder Etiketten fiir die Produkte liegen im Wesent-
lichen nicht vor
E: -
2.3.7 | anderweiteige Verwendung des Prifung: A: Freigabedokumentation fiir erweiterte Nutzung auBerhalb der Kennzeichnung liegt vor und

QZBB oder BioZBB losgeldst von
einer Warenkennzeichnung
wurde durch den Zeichentrager
genehmigt

hat Bezug zur erweiterten Nutzung

Freigabedokumentation flir erweiterte Nutzung auRerhalb
der Kennzeichnung

B: --

C: Freigabedokumentation fiir erweiterte Nutzung aulRerhalb der Kennzeichnung liegt vor es
fehlt jedoch der Bezug zur erweiterten Nutzung

D: Freigabedokumentation fiir erweiterte Nutzung auBerhalb der Kennzeichnung liegt nicht vor

E: keine erweiterte Nutzung von QZBB oder BiozBB
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24 | Eigenkontrolle

2.4.1 Eigenkontrollchecklisten (EKCL) Priifung: A: alle EKCL seit letzter Kontrolle liegen vor; ggf. MaRnahmen aus Eigenkontrolle umgesetzt

jahrlich gefiihrt und Archivierung , . B: EKCL ausgefiillt, jedoch Mafinahmen teilweise unklar/ nicht plausibel
Eigenkontrollchecklisten:

von Dokumenten und RggelméBigkeit C: EKCL ausgefiillt, MaBnahmen begonnen aber nicht abgeschlossen

Aufzeichnungen Vollstandigkeit D/KO: EKCL liegen unvollstandig vor oder Mallnahmen aus der Eigenkontrolle nicht begonnen
Umsetzung eingeleiteter Manahmen bei Abweichungen
(mit Bearbeitungsdatum, Name und Unterschrift der E -
durchfiihnrenden Person)

242 Umsetzung von Priifung: A: vereinbarte KM fristgerecht umgesetzt oder keine MaRnahmen im Voraudit festgelegt
Korrekturmafinahmen (KM) aus . B: KM nicht vollstandig abgeschlossen, aber mit der Umsetzung aller vereinbarten Manahmen
eigener und neutraler Kontrolle x:ge?ﬁgglfen&lsrr:edkirj::;z)ten unabhangigen Kontrolle wurde bis zur jeweils vereinbarten Frist begonnen

C:--
D/KO: nicht mit der Umsetzung mindestens einer der vereinbarten KM bis zur vereinbarten Frist
begonnen
E: --
2.5 Hygiene

251 dokumentiertes Hygienekonzept Priifung: A: Hygienekonzept liegt vor, wird systematisch angewendet (schriftliche Nachweise) und ist bei

liegt vor Produkibeschreibun Mitarbeitern bekannt
Prozessbeschreibu ngg B: Hygienekonzept liegt vor und wird systematisch angewendet, nur einzelne Liicken (<10 %)
FlieRdiagramme in der Dokumentation
Gefahrenanalyse C: Hygienekonzept liegt vor, Dokumentation unvollstandig
Verantwortlichkeiten D: kein Hygienekonzept darstellbar oder Dokumentation fehlt oder kein HACCP-Team benannt
HACCP-Team/ Befragung Mitarbeiter E: -

2.5.2 | kritische Lenkungspunkte (CCPs) | Prifung: A: auf CCPs gepruft und ggf. festgelegt oder nachweislich keine CCP vorhanden, Grenzwerte

ermittelt und tberprift Ermittiung von CCP(s) festgelegt, regelmaRig tiberwacht und jahrlich HACCP-Konzept verifiziert
Grenzw e?t e B: wie A, jedoch nicht jahrlich HACCP-Konzept verifiziert
Uberwachung C: Grenzwerte nicht plausibel, Uberwachung llickenhaft ]
D: nicht auf CCPs gepriift, keine erforderlichen Grenzwerte festgelegt, keine Uberwachung
E:--
2.53 | Dokumentation von Korrektur- Prifung: A: KM fir CCPs festgelegt, ggf. umgesetzt und dokumentiert

malnahmen erfolgt

B: KM festgelegt und ggf. umgesetzt, Dokumentation plausibel aber nicht vollstandig

Festlegung von planmaRigen KM im Falle von CCPs
Aufzeichnungen (Verifizierung des HACCP-Konzepts)

C: KM festgelegt und ggf. umgesetzt, jedoch nicht dokumentiert

D: KM nicht festgelegt oder nicht unverziiglich umgesetzt

E: keine CCP vorhanden
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254 Umsetzung eines dokumentierten | Prifung: A: Hygienekonzept wird umgesetzt, Darstellung des Hygienekonzeptes und hygienischer
HACCP-Konzeptes Prakiische Umsetzung des Hygienemanagements Gesgmteindrucll( st.immen UPerein; sauber.und aufgeraumt (gute Hygienepraxis);
Ordnung und Sauberkeit Schéadlingsmonitoring und -iiberwachung finden statt
Schidlingsmonitoring B:in einzglnen Bereichen etyvgs uqaufggréumt ohne unmittelbaren Einfluss auf Hygienebelange
Betriebsrundgang (Verarbeitungsraume, Thekenbereich, C: unzureichende Sauberkeit in Teilbereichen ohne unmittelbaren Einfluss auf Hygienebelange
Lagerung und Vorbereitungsraume) D/KO: mehrfaph fehlltlenclie Ordnu_nglund Saubgrkeit, Hygigngkonzept_wird in Betlrie.b/ Filiale nicht
umgesetzt; kein Schadlingsmonitoring, Hinweise auf Schédlingsaktivitét, unhygienische
Zusténde
E: --
2.6 Sicherung von Namlichkeit und Herkunft
2.6.1 Lieferanten (Erzeuger bzw. Priifung: A: Nachweise liegen vor
Zeichennutzer) in die " . - B: --
Qualitétsprogramme alduelle Zertfkate, rlﬁ:g‘:rZ':§:§Stat'gunge” von C: Nachsweise nicht akiuell oder vorliegend, Einbindung in QZBB o. BioZBB plausibel
eingebunden ’ D/KO: Lieferanten nicht in QZBB/ BioZBB eingebunden
E: keine Lieferanten flir Programmzutaten
2.6.2 | QZBB-/ BioZBB-Waren auf den Priifung: A: Rohwaren fiir Zutaten ausschlieflich aus QZBB/ BioZBB, Namlichkeit und Herkunft belegt
Warenbegleitdokumenten . . , B: Herkunft einer Rohwarenlieferung nicht nachvollziehbar oder nicht gekennzeichnet, aber
eindeuEig mit Aﬁ, Menge und Z{?&:ﬂg%ﬂ?&?ﬁaﬁgmeme (Lieferscheine) plausibel (Lieferant ist Programmteilnehmer)
,QZBB" bzw. ,BioZBB Teilnahmebestitigungen der Lieferanten C: Programmtgllr?ahme‘ der Vorlieferanten nicht belegt
gekennzeichnet Klare Kennzeichnung in den Warenbegleitdokumenten der | D/KO: nachweislich keine Rohwaren entsprechend den Programmvorgaben verwendet,
Lieferanten als Programmware mit ,QZBB* oder Grafik Herkunft und Namlichkeit der Rohwaren nicht belegt und/ oder Dokumentation nicht plausibel,
keine Priifung moglich
E: keine Lieferanten fir Programmzutaten
2.7 | Trennung und Dokumentation von Warenfliissen
2.7.1 Aufzeichnungen uber Warenein- | Prifung: A: Wareneingang liickenlos nachvollziehbar
gang vollstandig vorhanden Wareneingangsdokumente B: einzelne Wareneingangsdokumente liegen nicht vor
C:--
D/KO: Dokumentation Iasst keine Riickschliisse auf den Wareneingang zu oder keine
Dokumentation vorhanden
E: -
2.7.2 | Aufzeichnungen dber Prifung: A: Warenausgang lickenlos nachvollziehbar

Warenausgang vollstandig vor-
handen

Warenausgangsdokumente

B: einzelne Warenausgangsdokumente liegen nicht vor

C:--

D/KO: Dokumentation Iasst keine Riickschliisse auf den Warenausgang zu oder keine
Dokumentation vorhanden

E: Erstaudit oder keine Vermarktung von Programmzutaten
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2.7.3 | Abgleich von Warenmengen Priifung: A: Mengenabgleich lickenlos plausibel,
quantitativer Abgleich der bezogenen und verkauften bei Direktvermarktern: plausibel Qargestellt, dass nur selbst erzeugte Ware (kein Zukauf) unter
QZBB-/ BioZBB-Warenmengen: dem QZBB/BioZBB vermarktet wird
Anfangs-, End- und Lagerbestand B: - _ — _ _
Verkauf C: Mengenabgleich plausibel jedoch aufgrund fehlender Dokumente/ Deklarationen nicht
endgliltig Uberprifbar (Dokumente miissen nachgereicht werden)
D/KO: eingesetze Programmzutaten geriner als vermarktete QZBB-/ BioZBB-Ware
E: Erstaudit oder keine Vermarktung von Programmzutaten
2.74 | korrekte Kennzeichnung von Priifung: A: QZBB-/ BioZBB-Zutaten liickenlos identifizierbar und im Ausgang an der Ware und auf Lie-
QZBB-/ BioZBB-Waren und ge- Kennzeichnung von QZBB-/ BioZBB-Waren ferdokumenten korrekt mit Grafik und/ oder ,QZBB" oder ,BioZBB" gekennzeichnet
trennter Warenfluss Vor-Ort-Priifung des Warenflusses: B: einzelne Kennzeichnungen (< 10 %) fehlen von QZBB-/ BioZBB-Zutaten oder sind schlecht
(Hinweis: korrekte Kennzeichnung | \,rrekte Kennzeichnung von QZBB-/ BioZBB-Ware auf lesbar _
von QZBB-/ BioZBB-Ware erfolgt Lieferpapieren bei loser Ware = D/KO-Bewertung . .
ausschlieBlich mit der Grafik des | pjausible Trennung von anderer Ware; Verfahren C: Kennzeichnung von QZBB-/ BioZBB-Zutaten nicht korrekt (z.B. BQZ, IP, BB, BioBB etc.)
QZBB bzw. BioZBB in aktueller Wissen iiber QZBB-/ BioZBB-Kennzeichnung bei Mitarbei- D/KO: keine Kennzeichnung von QZBB-/ BioZBB-Zutaten; Trennung zu anderen Produkten
Fassung oder mit dem Textzusatz | 4o, nicht gegeben
,QZBB" oder ,BioZBB") E: Erstaudit oder keine Vermarktung von Programmzutaten
2.15 Riickverfolgbarkeit von Produkten | Priifung: A: QZBB-/ BioZBB-Ware an Hand von Kennzeichnung und Aufzeichnungen eindeutig zur
gegeben Riickverfolgbarkeit von ausgewahlten Produkten (Stichpro- V9r§tufe ruckverfolgbgr . W . ——
ben) zur Vorstufe (Vorlieferanten): B."elnzelne Ungepawgkeﬂen (=10 %) in den Aufzeichnungen, Plausibilitat der
Identifizierung der Chargen Rickverfolgbarkeit aber gegeben
Identifizierbarkeit der eingesetzten Rohstoffe bzw. Zutaten C: _ : : . ,
Aufzeichnungen zur Produktion D/KO: Ruckverfolgbfarkeltssystem hgt d.f'eutlllche Liicken (> 10 %), fehlende Aufzeichnungen zur
Herkunftsdokumente der Rohstoffe bzw. Zutaten Produktion, keine Rickverfolgbarkeit moglich
E:--
2.8 | Zeichenverwendung und Kennzeichnung
2.81 korrekte Zeichenverwendung (ak- | Prifung: A: Zeichen sind korrekt und eindeutig auf den Produkten abgebildet

tuelle Zeichen entsprechend der
Programmbestimmungen)

B: Zeichen sehr klein, schlechte Druckqualitat, schlecht lesbar

Zeichenverwendung im Verkauf und auf den Produkten
korrektes aktuelles Zeichen verwendet

C: Umstellung auf aktuelle Version noch nicht umgesetzt. (Keine Manahme erforderlich!)

Qualitat der Abbildung, Lesbarkeit
Zuordnung zu den Zutaten korrekt und eindeutig
(Hinweis: korrekte Farbgebung oder Genehmigung fiir an-

D/KO: Zeichen fehlerhaft abgebildet oder falschlich Produkten zugeordnet, die die
Anforderungen nicht erflillen; irrefihrende oder missbrauchliche Zeichenverwendung;
abweichende Farbgebung ohne Genehmigung

dersartige Abbildung -schwarz-weils ist zuléssig!)

E: Erstaudit (noch keine Zeichennutzung)
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2.8.2 Kennzeichnung der Programmzu- | Prifung: A: eindeutige, klar verstandliche Kennzeichnung der QZBB-/ BioZBB-Zutaten auf Produkten,
taten im Zutatenverzeichnis ein- Etiketten. Zutatenverzeichnis und andere Kennzeichnunds- Programmzutaten im Zutatenverzeichnis mit korrektem Anteil angegeben
deutig und unmissverstandlich mittel ' 9 B: --
Gefahr der Irrefiihrung C: Angabe der Zutaten nicht vollstandig, nicht ganz programmgemaR, jedoch keine Falschan-
Kennzeichnung von QZBB- / BioZBB-Zutaten gaben _ . .
(Hinweis: Quid Regelung beachten! ausgelobte QZBB- D/KO: keine klare Trennung bei der Kennzeichnung von Programmzutaten und anderen Zuta-
bzw BioZBB-Zuta?e . msL']issen mit ihrem%\n teil im Zutaten- ten gegeben, Zuordnung der QZBB-/ BioZBB-Kennzeichnung zu Zutaten unklar
verzeichnis angegeben werden) E: Erstaudit (noch keine Zeichennutzung)
2.8.3 | werbliche Zeichennutzung in di- Priifung: A: werbliche Zeichennutzung steht in direkter Verbindung mit Hinweis auf Zutat
rekter Verbindung mit Hinweis auf werbliche Verwendung der Zeichen auf Verpackungen ent- B -
Zutat sprechend den Vorgagen umgesetzt P g C: werbliche Zeichennutzung in direkter Verbindung mit Hinweis auf Zutat, Hinweis jedoch
Verpackung, Umverpackung und Transportverpackung schlecht lesbar — : —
(Hinweis: In unmittelbarer Verbindung mit dem jeweiligen D/KO: werbliche Zeichennutzung steht nicht in direkter Verbindung mit Hinweis auf Zutat
ée;clzen mttj)ss ir;tsp.rej:hender Hinweis zur betreffenden E: Erstaudit (noch keine Zeichennutzung)
utat angebracht sein.
29 Neutrale Kontrolle
(Hinweis erfolgt jéhrlich unter Einbeziehung des jeweiligen Lizenznehmers und durch zugelassene Zertifizierungsstellen)
Anmerkung:

Die Aufzahlung der Beispiele in dieser Anleitung ist sicher nicht umfassend. Die Priifer werden deshalb gebeten, fehlende héufige Beispielfalle an die zustandige Zertifizierungsstelle, bzw. das MLEUV, weiter-
zugeben, um die Anleitung zu ergénzen.

Sollten sich von Seiten der Priifer Unsicherheiten hinsichtlich der Bewertung konkreter Beispiele ergeben, ist Riicksprache mit der zustandigen Zertifizierungsstelle, bzw. mit dem MLEUV, zu halten.

Bearbeitung:

MBW Marketinggesellschaft mbH
LeuschnerstralRe 45
70176 Stuttgart

&

Ministerium fir Land- und Ernahrungswirtschaft, Umwelt und Verbraucherschutz (MLEUV)
Henning-von-Tresckow-Stralke 2-13
14467 Potsdam
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